Alles aus einer Hand! Als fUhrendes Dienstleistungsunternehmen in der Kalte- und Klimatechnik bieten wir
unseren Kunden das gesamte Spektrum von der Planung und Errichtung kaltetechnischer Anlagen Uber Ser-
vice und Modernisierung, Steuer- und Regelungstechnik sowie Lésungen zur Energieoptimierung. Ab Februar
2021 suchen wir in Wernberg eine/n engagierte/n und motivierte/n Mitarbeiter/in als

Assistentin Back Office (m/w/Xx)

Karenzvertretung for mind. 1,5 Jahre

Ihre Aufgaben:

Neben allgemeinen administrativen Burotatigkeiten,

unterstUtzen Sie das Team auBerdem bei folgenden

Themen:

- Prufung von Auftragen der Servicetechniker

- Vorbereitung von Ausgangsrechnungen

- Bestellwesen sowie Entgegennahme und Zuordnung
von Lieferungen

- Erstellen von Angeboten

- Datenpflege und -aktualisierung

- Disposition von Servicetechniker

» Assistentln des Serviceleiters

Wir bieten:

- Abwechslungsreiche Aufgaben mit hoher Eigenver-
antwortung

- Ausgezeichnete Einschulung sowie sehr gute Wei-
terbildungsmoglichkeiten eines internationalen
Konzerns

< Uberdurchschnittliche Bezahlung (deutlich Uber
dem KV-Gehalt) mit Diaten und Sozialleistungen
(Firmenpension etc.)

Wenn Sie diese abwechslungsreichen Aufgaben anspre-
chen, freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen an: bewerbung.at@at.engie.com

Lepuschitz Kaltetechnik GmbH
9241 Wernberg
www.lepuschitz.at

Aus rechtlichen Gronden mussen wir auf das KV-Mindestgehalt
von EUR 1.710,- hinweisen.

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK,
HASCH, HBLA)

erste Berufserfahrung von Vorteil
Organisationsgeschick und hohe Einsatzbereit-
schaft sowie Flexibilitat

Losungsorientierte und selbststandige Arbeitsweise
Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse sowie eine
gute schriftliche Ausdrucksweise sind fur Sie
selbstverstandlich

Teamgeist & Ausgezeichnetes Auftreten, Genauig-
keit, Eigenstandigkeit




